	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 12 tháng 3 năm 2016


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 32
(Từ ngày 21/3 đến ngày 26/3/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực 

Lãnh đạo

	Thứ 2

(21/3)


	Sáng


	7h15’: Chào cờ 
	Đ/c Minh Thúy, Hường
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	7h15: Họp GVCN 
	BGH, Đ/c Lan, GVCN 
	

	
	
	Nộp báo cáo tuyên truyền biển đảo cuối quý năm 2016 về PGD
	Đ/c Minh Thúy, Trâm
	

	
	
	9h: Triển khai dự thảo tiêu chí chuyên nghiệp của đội ngũ CB,CC,VC ngành GD&ĐT tại MN Hoa Thủy Tiên
	Đ/c Kim Thúy dự
	

	
	
	Từ 21 → 25/3 thi nói Tiếng anh Language
	Tổ năng khiếu
	

	
	Chiều
	14h: Dự tập huấn hướng dẫn phòng chống dịch mùa đông xuân tại TTYT Quận
	Đ/c Hoài
	

	
	
	14h: Bắt thăm thi GVG- THCS cấp TP tại 23 Quang Trung
	Đ/c Thúy Nga
	

	
	
	Nộp kết quả kiểm tra giữa học kì mô hình trường học mới 2 lớp 6 (bản cứng + bản mềm về mail cá nhân của Đ/c Minh Thúy)
	TTCM, NTCM rà duyệt, tập hợp, nộp theo quy định
	

	Thứ 3
(22/3)


	Sáng
	Tiết 1: Thực hiện chuyên đề Ngữ văn tại lớp 7a3
	Đ/c Yến, Đ/c Minh Thúy, Nhóm Văn
	Đ/c Minh Thúy
 

	
	
	Tiết 2: Thực hiện chuyên đề Toán tại lớp 7a4
	Đ/c Chu Nhung, Đ/c Minh Ngọc, tổ Toán tin
	

	
	
	Tiết 4: Thực hiện chuyên đề Ngữ Văn tại lớp 7a2
	Đ/c Tươi, Đ/c Minh Thúy, Nhóm Văn
	

	
	Chiều
	16h: Giao ban Bí thư chi bộ tại phường Giang Biên
	Đ/c Kim Thúy
	

	Thứ 4

(23/3)
	Sáng
	Nộp đề kiểm tra 1 tiết: Văn 9, Anh  9, Công nghệ 7
	Đ/c Thủy, Qúy, Thúy Nga
	Đ/c M. Thúy, Minh Ngọc

	
	
	8h30-9h30: Học sinh Chu Mai Anh, Nguyễn Phương Anh thi Giải Toán qua mạng cấp TP tại TH Ái Mộ B
	Đ/c Phương, GVCN
	

	
	
	- 8h: Chuẩn bị thi GVDG môn T.Anh 
	Đ/c Thúy Nga, Các bộ phận được phân công
	

	
	
	Các bộ phận được phân công tập hợp hồ sơ theo danh mục công việc tại Văn phòng
	BGH, công đoàn, thư viện , kế toán, văn phòng, thanh tra, đoàn đội
	

	
	Chiều
	14h: HS Thanh Trúc tham gia “Hướng dẫn dự thi Liên môn cấp quốc gia” tại trường THPT Nguyễn Huệ
	Đ/c Thúy Nga thông báo tới PPHS
	Đ/c M. Thúy, 

	Thứ 5

(24/3)
	Sáng
	Nộp đề cương ôn tập HK 2 các môn (bản cứng đủ chữ kí GV, NTCM, TTCM, BGH + bản mềm về mail cá nhân của HPPT)
	TTCM, NTCM rà duyệt, tập hợp, nộp theo quy định
	Đ/c M. Ngọc, Minh Thúy

	
	
	Hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị đón Đoàn kiểm tra công vụ
	Các bộ phận theo phân công
	

	
	Chiều
	13h45: Đón đoàn kiểm tra công vụ
	Các bộ phần theo phân công
	Đ/c Kim Thúy

	Thứ 6

(25/3)
	Sáng
	Sơ khảo HT nghi thức đội: 7a3 (T1), 6a3 (T2), 7a5 (T3), 6a5 (T4)
	Đ/c Lan, GVCN
	Đ/c K.Thúy 


	
	Chiều
	Tiết 1: Thi thử lớp 9 (2 môn Văn, Toán)
	Đ/c Trâm phô tô đề, chuẩn bị giấy thi

Đ/c Thủy, Liễu  coi, chấm thi, nộp kết quả về BGH ngày 29/3
	

	
	
	VP triển khai phô tô đề cương ôn tập
	Đ/c Trâm
	

	Thứ 7

(26/3)
	Sáng
	GVCN hoàn thiện các khoản thu tháng 3 cho Đ/c Nga
	GVCN
	Đ/c KimThúy

	
	Chiều
	
	
	


	
	HIỆU TRƯỞNG
                                  (đã ký)
Nguyễn Thị Kim Thúy


